
        縣市        國民中小學     學年度     學期     年級            領域課程計畫 設計者：               

一、本領域每週教學時數：（1）節。
二、本學期學習目標：

（1）奠定學生使用資訊的知識與技能。

（2）導引學生了解資訊與日常生活的關係。

（3）培養學生電腦繪圖的基本概念。

（4）增進學生利用各種資訊技能，進行資料的搜尋、處理、分析、展示與應用的能力。

（5）培養學生以資訊知能做為擴展學習與溝通的習慣。

（6）開展學生資訊科技與人文素養的統整能力，應用資訊科技提升人文關懷、促進團隊和諧。

三、本學期課程架構


四、本學期課程內涵：
	教學期程
	領域及議題能力指標
	主題或單元活動內容
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	第    週
∫
第    週


	1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。

2-2-2 能操作視窗環境的軟體。
2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
2-2-6 能熟練中英文輸入。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-2-3 能操作常用之繪圖軟體。
	第一課 創意貼紙輕鬆做

活動一 認識主題畫面

開啟非常好色軟體

更換主題畫面

主題畫面導覽
活動二 卡通貼紙真好玩

選取貼紙範本

更換美工圖案

複製貼紙圖案

儲存檔案

列印作品
活動三 大頭貼DIY

大頭貼版面設定

插入相框圖片

插入影像檔案

調整影像堆疊順序
課後作業：

開啟「30223大頭貼」檔案，接著將第二列貼紙插入【1-2.jpg】影像檔案，然後列印出來和大家一起分享。

	共      節
	1. 丰光版課本教材  

第一課 創意貼紙輕鬆做。
2.輔助範例光碟。
3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	2-2-2 能操作視窗環境的軟體。
2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
2-2-6 能熟練中英文輸入。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-2-3 能操作常用之繪圖軟體。
	第二課 我的功課表

活動一 選用功課表範本

選擇功課表範本

美化功課表版面：更換並插入美工插畫

儲存功課表檔案
活動二 編輯標題文字

開啟舊檔

修改標題文字

設定文字漸層色彩
活動三 編輯課表內容

設定課表樣式

修改科目名稱

新增科目

輸入課表內容：自訂星期標題文字、填入課表內容
課後作業：

1. 開啟「我的功課表」檔案，然後填入其他課表內容，再將它列印出來和大家一起分享。
2. 課後練習：
利用「素材\ch02」資料夾內【B03和B04】兩張圖片，建立指定效果，並儲存為【一起做運動.jpg】。


	共      節
	1.丰光版課本教材  

第二課 我的功課表。
2.輔助範例光碟。
3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	2-2-2 能操作視窗環境的軟體。
2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
2-2-6 能熟練中英文輸入。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-2-3 能操作常用之繪圖軟體。
	第三課 創意名片設計

活動一 加入背景圖片

新建名片

設定背景圖片

物件上鎖

儲存檔案
活動二 名片版面設計

調整顯示比例

加入美工插圖
活動三 名片標題設計

加入標題文字

旋轉標題文字
活動四 加入名片文字

加入文字物件

修改文字物件
活動五 神奇的合併列印

建立欄位代換檔

執行欄位代換

執行合併列印
課後作業：

利用「非常好色」的名片範本，為自己參加的社團設計一張識別證，名片內容、主題自訂。

	共      節
	1.丰光版課本教材  

第三課 創意名片設計。
2.輔助範例光碟。
3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	2-2-2 能操作視窗環境的軟體。
2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
2-2-6 能熟練中英文輸入。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-2-3 能操作常用之繪圖軟體。
	第四課 生活小秘書

活動一 圖片的效果設定

新建月曆

加入背景圖片

設定圖像效果

活動二 建立計畫型月曆

加入計畫型月曆物件

設定月曆屬性

活動三 月曆版面設計

加入年份標題

繪製圓角矩形

調整物件堆疊順序

加入美工插畫

活動四 新增月曆頁面

另存範本檔案

新增頁面

活動五 行事曆的應用

新增記事內容

儲存為桌面圖片

課後作業：

使用月曆範本，製作下半年的半年曆。接著將星期改為【日一二三四五六】，並加入一些美工插畫或家人相片。


	共      節
	1.丰光版課本教材  

第四課 生活小秘書。

2.輔助範例光碟。
3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
	期中評量

	第    週
∫
第    週


	2-2-2 能操作視窗環境的軟體。
2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
2-2-6 能熟練中英文輸入。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-2-3 能操作常用之繪圖軟體。
	第五課 節能減碳新生活

活動一 海報版面設計

繪製漸層色彩背景

鎖定矩形物件

加入美工插畫
活動二 海報標題製作

製作標題文字

加入標題襯底圖片

物件組合與角度調整
活動三 海報內容文字製作

加入活動訊息

對齊文字物件

加入文字框背景圖片

組合物件

建立直書標題
活動四 分享海報作品

列印作品

匯出網頁文件
課後作業：

開啟海報範本，然後設計一張以「學校園遊會」為主題的海報，然後列印出來和大家一起分享。


	共      節
	1.丰光版課本教材  

第五課 節能減碳新生活。
2.輔助範例光碟。
3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	2-2-2 能操作視窗環境的軟體。
2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
2-2-6 能熟練中英文輸入。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-2-3 能操作常用之繪圖軟體。

	第六課 卡片傳真情

活動一 賀卡封面設計

認識賀卡頁面

選取卡片範本

儲存檔案

加入外部影像

更換相框圖片
活動二 賀卡內頁與封底製作

更換背景圖片

輸入祝福語

封底製作
活動三 賀卡的列印與傳遞

列印卡片

傳遞電子卡片

課後作業：
開啟賀卡範本，製作一張生日卡片送給親人或同學，並在內頁書寫祝福語。

	共      節
	1.丰光版課本教材  

第六課 卡片傳真情。
2.輔助範例光碟。
3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	2-2-2 能操作視窗環境的軟體。
2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
2-2-6 能熟練中英文輸入。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-2-3 能操作常用之繪圖軟體。
	第七課 看圖說故事

活動一 有趣的四格漫畫書

選取漫畫書範本

替換漫畫圖片
活動二 編輯漫畫書內容

編輯主題文字

編輯情境文字
活動三 輕鬆製作相片故事書

選取相片故事書範本

編輯封底/封面頁：加入影像檔、設定相同大小、加入美工插畫、加入主題文字

編輯內容頁面
活動四 相片故事書的分享

列印相片故事書

匯出相片故事書
課後作業：

使用「素材\旅遊相片」資料夾內的檔案或個人旅遊相片，製作成故事相片書，然後匯出成網頁文件和大家分享。

	共      節
	1.丰光版課本教材  

第七課 看圖說故事。
2.輔助範例光碟。
3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	2-2-2 能操作視窗環境的軟體。
2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
2-2-6 能熟練中英文輸入。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-2-3 能操作常用之繪圖軟體。
	第八課 我的閱讀小書

活動一 新建電子日誌

選取新建日誌範本

設定新日誌標題屬性

儲存電子日誌檔案
活動二 小書版面設計

開啟電子日誌檔案

版面背景設定

繪製並複製線條
活動三 編輯小書內容

新增頁面

修改日誌標題

輸入文字內容

列印閱讀小書
課後作業：

開啟「琦琦的閱讀小書」檔案，然後新增【新三隻小豬】的日誌，並且輸入文字內容。

	共      節
	1.丰光版課本教材  

第八課 我的閱讀小書。
2.輔助範例光碟。
3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
	期末評量


第一課


     創意貼紙輕鬆做





第四課


     生活小秘書 





第五課


     節能減碳新生活





第三課


     創意名片設計





第八課


     我的閱讀小書





第七課


     看圖說故事








第六課


     卡片傳真情





第二課


     我的功課表





非常好色7  美工塗鴉趣





7-1有趣的四格漫


   畫書


7-2編輯漫畫書內容 


7-3輕鬆製作相片故事書


7-4相片故事書的分享








8-1新建電子


   日誌


8-2小書版面


    設計


8-3編輯小書


    內容


8-4閱讀小書 


   的分享





4-1圖片的效果設  


   定


4-2建立計畫型月


   曆


4-3月曆版面設計


4-4新增月曆頁面


4-5行事曆的應用








3-1加入背景圖片


3-2名片版面設計


3-3名片標題設計


3-4加入名片文字


3-5列印個人名片


3-6神奇的合併列印





1-1非常好色能為我們做什麼？


1-2認識主題畫面


1-3卡通貼紙真好玩


1-4列印貼紙作品


1-5大頭貼DIY








6-1認識賀卡


6-2賀卡封面的設計


6-3賀卡內頁與封底的設計


6-4賀卡的列印與傳遞





5-1海報版面設計


5-2海報標題製作


5-3海報內容文字製作


5-4列印海報作品


5-5分享海報作品





2-1選用功課表範 


   例


2-2儲存課表檔案


2-3開啟課表檔案


2-4編輯標題文字


2-5課表內容的編輯
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3

