
        縣市        國民中小學     學年度     學期     年級            領域課程計畫 設計者：                
1、 本領域每週學習節數（1）節。

2、 本學期學習目標：

1.
引發學生學習電腦的動機及興趣
2.
使學生具有基本的電腦操作能力
3.
學生可應用電腦資訊習得更廣泛的知識
4.
學生可運用電腦資訊科技更有效率習得其他各學科知識
5.
學生熟悉電腦資訊科技於日常生活的應用
6.
學生可靈活將電腦資訊科技應用於日常生活中
7. 學習項目：
◎結合PowerPoint2007視覺化新功能，編寫更實用的教學範例內容。

          ◎精心設計的教學步驟，簡化新軟體操作介面的繁複，讓初學者更容易上手。

          ◎考量文件、檔案、多媒體的相容性，在製作範例時帶入學習檔案轉換的概念。

          ◎步驟式教學內容，並即時補充相關提示，讓學習成效更完整。

          ◎豐富生動的繪本畫風，增強學習動機，並在無形中培養小朋友的美感鑑賞能力。

          ◎多媒體資源豐富，包含影音教學、教學軟體、教學海報、情境圖庫、教學資源網站等。
三、本學期課程架構






四、本學期課程內涵：
	教學期程
	領域及議題能力指標
	主題或單元活動內容
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	第    週
∫
第    週


	1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-2 能操作視窗環境的軟體。

2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	  第一課  探索PowerPoint2007

1.引導學生欣賞圖文並PowerPoint2007作品。

2.教導學生認識PowerPoint2007簡報編輯軟體之操作視窗。

3.教導學生操作工具列及工作窗格。

4.教導學生了解多變化的檢視模式。

5.教導學生學習檔案的讀取、關閉及管

  理。


	共      節
	1.彩虹版課本教材  

第一課

  探索PowerPoint2007。

2.輔助範例光碟。

3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-2 能操作視窗環境的軟體。

2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	第二課  成語解析

以範例模式—成語解析，引導學生來使用PowerPoint2007軟體功能，練習以下技巧：

1.插入新投影片。

2.投影片版面位置的更換。

3.文字與物件的觀念釐清。

4.文字輸入與編輯。

5.簡報範本套用練習，如色彩配置更

換、背景色彩設定等。


	共      節
	1.彩虹版課本教材  

第二課  成語解析。

2.輔助範例光碟。

3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-2 能操作視窗環境的軟體。

2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	第三課  認蔬菜 學台語

以範例模式—認蔬菜 學台語，引導學生來使用PowerPoint2007軟體功能，練習以下技巧：

1.文字藝術師的技巧應用，如插入、調

整大小、特效變形、陰影效果等。

2.對文字做美化處理，如大小、字型、

效果、顏色等。

3.美工圖案的插入、縮放、旋轉等練習。

4.聲音的錄製技巧與播放。

5.將成果儲存成播放檔。


	共      節
	1.彩虹版課本教材  

第三課  認蔬菜 學台語。

2.輔助範例光碟。

3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-2 能操作視窗環境的軟體。

2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	第四課  兔子成長紀錄表

以範例模式—兔子成長紀錄表，引導學生來使用PowerPoint2007軟體功能，練習以下技巧：

1.變更文字格式為文字藝術師。

2.背景的設定，單張套用與全部套用的練習。

3.插入表格及手繪表格的練習。

4.美工圖片的搜尋技巧。


	共      節
	1.彩虹版課本教材  

第四課  兔子成長紀錄表。

2.輔助範例光碟。

3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-2 能操作視窗環境的軟體。

2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	第五課  紀錄圖表

以範例模式—紀錄圖表，引導學生來使用PowerPoint2007軟體功能，練習以下技巧：

1.使用快速表格功能插入表格。

2.製作成長紀錄圖表。

3.編輯圖表資料。

4.轉存成PDF格式的練習。


	共      節
	1.彩虹版課本教材  

第五課  紀錄圖表。

2.輔助範例光碟。

3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
	評  量  週

	第    週
∫
第    週


	1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-2 能操作視窗環境的軟體。

2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	第六課  海洋世界相簿

以範例模式—海洋世界相簿，引導學生來使用PowerPoint2007軟體功能，練習以下技巧：

1.相簿功能的開啟技巧與美化。

2.新投影片的換頁效果。

3.影片插入的技巧練習。

4.操作圖片壓縮功能。

5.學習封裝成光碟的技巧與功能。


	共      節
	1.彩虹版課本教材  

第六課  海洋世界相簿。

2.輔助範例光碟。

3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-2 能操作視窗環境的軟體。

2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	第七課  動物奇觀

以範例模式—動物奇觀，引導學生來使用PowerPoint2007軟體功能，練習以下技巧：

1.繪製按鈕並設定超連結、複製超連結、位置對齊。

2.修改圖片的外框與樣式。

3.調整文字框的方向及行距。

4.套用範本並複製按鈕。


	共      節
	1.彩虹版課本教材  

第七課  動物奇觀。

2.輔助範例光碟。

3.台北縣資訊輔導團

影音教學網站http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-2 能操作視窗環境的軟體。

2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	  第八課  甜蜜的家庭

以範例模式—甜蜜的家庭，引導學生來使用PowerPoint2007軟體功能，練習以下技巧：

1.加入SmarArt階層圖並修改樣式。

2.變更照片的外框與樣式。

3.設計專屬的投影片。

4.自訂動畫練習特效技巧。
	共      節
	1.彩虹版課本教材  

  第八課  甜蜜的家庭
2.輔助範例光碟。

3.台北縣資訊輔導團

 影音教學網站
http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
∫
第    週


	1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-2 能操作視窗環境的軟體。

2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 能操作印表機輸出資料。
3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	  第九課  美麗的彩虹

以範例模式—美麗的彩虹，引導學生來使用PowerPoint2007軟體功能，練習以下技巧：

1.美化自己的簡報檔案。

2.使用尺規調整文章段落。

3.插入聲音、Flash動畫等多媒體物件。


	共      節
	1.彩虹版課本教材  

  第九課 美麗的彩虹
2.輔助範例光碟。

3.台北縣資訊輔導團

 影音教學網站
http://share.tpc.edu.tw/info/es/

	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週
	總  複  習  週


PowerPoint2007簡報FUN輕鬆





第五課


   記錄圖表








第四課


   兔子成長記錄表





第六課


   海洋世界相簿








第七課


   動物奇觀








第八課


   甜蜜的家庭








第九課


   美麗的彩虹





第二課


   成語解析








第三課


   認蔬菜 學台語








第一課


   認識PowerPoint 2007





5-1開啟舊檔


5-2使用快速表格


5-3插入表格


5-4製作成長記錄圖表


5-5編輯圖表資料


5-6另存成PDF格


   式








3-1文字藝術師


3-2套用設計範


   本檔案


3-3插入圖片


3-4複製格式


3-5錄製聲音


3-6放映投影片


3-7儲存成播放


  檔





4-1變更文字為文


   字藝術師


4-2變更文件背景


   色


4-3插入表格


4-4插入列


4-5搜尋美工圖案


4-6儲存檔案








6-1新增相簿


6-2投影片換頁


   效果


6-3插入影片


6-4壓縮圖片


6-5封裝成光碟





7-1繪製連結按鈕


7-2複製及對齊按


   鈕


7-3變更圖片外框


7-4調整文字框方


   向及行距


7-5加上動作指令


7-6製作按鈕








9-1美化簡報


9-2使用尺規    


   調整段落


9-3插入聲音


   檔案





8-1加入Smart 


    Art


8-2修改Smart 


   Art樣式


8-3變更照片外


   框樣式


8-4設計專屬的投影片設計範本








2-1輸入文字


2-2新增投影片


2-3變更設計佈景


2-4儲存檔案


2-5關閉檔案及軟體








1-1PowerPoint


  能做些什麼?


1-2開啟 


 PowerPoint2007


1-3操作環境介


   紹


1-4開新檔案











PAGE  
7

